
Opdrachtbevestiging  

Hierbij bevestigt Advies- en Administratiebureau COSARA uw opdracht en geven u de voorwaarden 
waaraan wij beroepsmatig gehouden zijn.

Verantwoordelijkheden
Als eigenaar bent u verantwoordelijk voor de juistheid en volledigheid van de aan ons ter beschikking 
gestelde informatie.  Wij vertrouwen op uw medewerking en gaan ervan uit dat u de administratie, 
documentatie, de vastleggingen en overige informatie, die voor de samenstelling van de jaarrekening 
nodig zijn, aan ons aanlevert.

De opdracht
Onze werkzaamheden bestaan, overeenkomstig in Nederland algemeen aanvaarde richtlijnen met 
betrekking tot samenstellingsopdrachten, in hoofdzaak uit het verzamelen, het verwerken, het rubriceren 
en het samenvatten van financiële gegevens, waaronder: 

• het verwerken van de verkoopfacturen;
• het verwerken en rubriceren van de van de inkoopfacturen;
• het verwerken van de bankmutaties;
• het verwerken van het kasboek (indien van toepassing);
• het verzorgen en indienen van de aangifte omzetbelasting (BTW);
• het samenstellen van de jaarrekening; 
• het verzorgen en indienen van de aangifte inkomstenbelasting (IB).

De jaarrekening, bestaande uit de balans, winst- en verliesrekening en de toelichting daarop, wordt 
opgesteld in overeenstemming met de van toepassing zijnde grondslagen voor de financiële 
verslaggeving. 

Overige zaken
Onze tarieven zijn gebaseerd op een vooraf afgesproken prijs van € ………. per maand, met uitzondering 
van extra overeengekomen werkzaamheden.

Op uw verzoek zullen wij onderstaande extra werkzaamheden voor u verrichten: 
• de behandeling van verzoek- en bezwaarschriften betreffende fiscale aangelegenheden; 
• advisering over economische, en fiscale aangelegenheden.

Op deze opdracht zijn onze algemene voorwaarden van toepassing, waarvan u bijgaand een exemplaar 
aantreft.

Voor akkoord opdrachtnemer:  N.D. Evertse-Emin

Voor akkoord, opdrachtgever: 

naam: 

adres: 

datum: 


